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presentacéo de

Senhores Servidores,

Esta comunicagao tem .0 objetivo de orientar acerca jdos procedimentos
para prestagdo de contas de didrias no &mbito da Secretaria de Estado da
Fazenda, em conformidade com a IN TCE 14/2012, publicada lem 22/06/2012,
alterada pela IN TCE 15/2012, publicada em 10/09/2012.

De acordo com essa Instrugdo Normativa, para quejla prestacdo de
contas de didria seja considerada regular, o beneficidrio deve comprovar a
efetiva realizagdo da viagem, a estada no local de destino e o cumprimento dos

objetivos, mediante apresentagdo dos seguintes documentos gom probatorios:

I - do deslocamento:
a) ordem de trafego e autorizagéo para uso de veiculo, em casg de viagem com

veiculo oficial; b) bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o
coletivo, exceto aéreo;

¢} comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo;

II - da estada no local de destino, quaisquer dos documentos abaixo:
a) nota fiscal de hospedagem;

b) nota fiscal de alimentacdo;
c) nota de abastecimento de veiculo oficial, no caso de motorista

d) outros documentos idéneos capazes de comprovar a estada

III - do cumprimento do objetivo da viagem (novidade inclusa pela IN):

a) oficio de apresentagéo com o ciente da autoridade competente, quando se
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tratar de inspecgdo, auditoria ou similai’es;
b) lista de freqliéncia ou certificado, quando se tratar de participacdo em evento
ou atividade de capacitagdo ou formaggo profissional;

c) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo
da viagem.

Informamos ainda que em eventos de capacitagdo| onde as despesas
forem custeadas com recursos da SEF, como inscrigBes, passagens, diarias e
outros, serd obrigatdria a apresentagdo do certificado de conclusdo do mesmo,

a fim de comprovar o efetivo cumprimento do objeto da despesa:

De Acordo.

Itamar Bederra de Mello
Diretor Adminigtrativoc e Financeiro




